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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji

Zarzadzenie
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego
nr 2/111/2023 z dnia 20 marca 2023 r.
w sprawie regulaminu praktyk studenckich na kierunku prawo
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego

§1

Na podstawie § 95 ust. 1 oraz 2 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 29 maja
2019 roku (tekst ujednolicony z uwzglednieniem zmian wprowadzonych uchwatami nr
97/X1/2019 z dnia 27 listopada 2019 roku, nr 19/111/2020 z dnia 25 marca 2020 roku, nr
61/V1/2020 z dnia 24 czerwca 2020 roku, nr 75/1X/2020 z dnia 30 wrzesnia 2020 roku, nr
93/IX/2021 z dnia 29 wrzesnia 2021 roku i nr 58/IX/2022 z dnia 28 wrzesnia 2022 roku),
wprowadza sie regulamin praktyk studenckich na kierunku prawo na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego, stanowigcy zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sekretariat: tel. 48(12) 663 11 65; 48(12) 422 37 42
e-mail: wpia@uj.edu.pl



Zatacznik do zarzadzenia nr 2/111/2023

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACII UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
NA KIERUNKU PRAWO

Praktyki studenckie stanowig integralng czes¢ ksztatcenia studentéw na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Jagielloriskiego na kierunku prawo (zaréwno w trybie
stacjonarnym, jak i niestacjonarnym). Celem praktyk jest umozliwienie zapoznania sig przez
Studenta zaréwno ze sferg organizacyjna, jak i merytoryczng funkcjonowania organéw
wymiaru sprawiedliwosci, organdw administracji, a takze kancelarii prawnych (czyli przysztego
$rodowiska zawodowego) oraz poznanie praktycznej strony wykonywania zawodow
prawniczych, a takze nabycie nowych umiejetnosci praktycznych (w tym kompetencji
spofecznych w relacjach zawodowych) oraz weryfikacje stopnia opanowania posiadanej
wiedzy.

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Program i sposdb zaliczenia praktyk studenckich okredla niniejszy Regulamin,
obowigzujgcy zaréwno studentéw studidéw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych.

2. Studenci studiéw stacjonarnych zobowigzani s3 do odbycia 2-miesiecznej praktyki
zawodowej.

3. Studenci studiéw niestacjonarnych zobowigzani sa do odbycia 1-miesiecznej praktyki
zawodowej.

4. Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich moze wyrazi¢ zgode na odbywanie
czesci praktyk w innej instytuciji.

5. Student nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu odbywanych praktyk, chyba ze
instytucja przyjmujgca przewiduje odptatno$¢ za odbywane praktyki studenckie.

6. Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest zapoznac sig¢ z niniejszym

Regulaminem oraz przepisami prawa pracy, w tym BHP.

7. Studenci moga odbywac praktyki w:

a) centralnych organach panistwa, organach administracji i kontroli publicznej,

b) sadach powszechnych, administracyjnych, Sadzie Najwyiszym, Trybunale
Konstytucyjnym,

c) organach $cigania (np. policja, prokuratura),

d) stowarzyszeniach, fundacjach, organizacjach non profit lub innych instytucjach,
ktérych cele statutowe wiazg sie z analiza prawa lub $wiadczeniem pomocy
prawnej,

e) kancelariach prawnych (radcowski adwokackich, notarialnych, komorniczych,
doradztwa podatkowego i rzecznikdéw patentowych),

f) w dziatach prawnych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

§2 ORGANIZACIA PRAKTYK
1. Praktyki studenckie stanowia integralng cze$¢ procesu ksztalcenia i podlegajg
zaliczeniu.
2. Procedure skierowania studenta na praktyki inicjuje ztozenie prawidtowo
wypetnionego wniosku (zwany dalej: Wnioskiem) do petnomocnika Dziekana ds.




praktyk studenckich, ktéry sprawuje nadzoér nad przebiegiem praktyk, na co najmniej
dwa miesigce przed planowang data rozpoczecia praktyki wraz z pismem z instytucji
przyjmujacej o udzieleniu zgody na praktyke. W uzasadnionych przypadkach, na
wniosek Studenta lub pomiotu, w ktérym praktyki sg realizowane, petnomocnik
Dziekana ds. praktyk studenckich moze zarzadzi¢ przerwanie praktyk. Wowczas
student jest zobowigzany do ponownego ztozenia Wniosku.

3. Przed ztozeniem wniosku student zobowigzany jest do odbycia szkolenia z ochrony
danych osobowych oraz ochrony informacji niejawnych/tajemnicy zawodowe;j.
Terminy organizowanych szkolern sg zamieszczane z wyprzedzeniem na stronie
internetowej WPIA w zakfadce Praktyki studenckie.

4, Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej jest dostepny na stronie internetowej WPIA
UJ w zaktadce Praktyki studenckie.

. Zgody, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, udziela:

a) sad okregowy w odniesieniu do praktyki w sadzie rejonowym lub okregowym,

b) prokuratura okregowa w odniesieniu do praktyki w prokuraturze rejonowej lub
okregowej, lub

c) organ nadrzedny nad organem/podmiotem, w ktérym ma by¢ realizowana praktyka.

6. Nie beda respektowane o$wiadczenia sktadane przez studentéw o uzyskaniu zgody na
odbycie praktyki w danej instytucji publicznej. Zgoda na odbycie praktyki moze by¢
pisemna lub przestana pocztg elektroniczna.

7. Wnhiosek nalezy ztozy¢ w Sekretariacie - ul. Bracka 12, pokéj 108 w zaklejonej kopercie
z dopiskiem ,,PRAKTYKI PRAWO”.

8. Whiosek zawiera oéwiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu skierowania na praktyki studenckie oraz informacje, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

9. Student zobowiazany jest do zadeklarowania praktyki w systemie USOS (przedmiot
catoroczny).

10. Rejestracja w systemie USOS uruchamiana jest dwa razy w roku (semestr zimowy i
letni).

11. Student zobowiazany jest podpiag¢ i zaliczy¢ w systemie USOS praktyke, kt6érg odbywa
w danym roku akademickim.

12. Do Whniosku w sprawie skierowania na praktyki student zobowiazany jest dotaczy¢
potwierdzenie ubezpieczenia NNW, ktére student optaca we wtasnym zakresie.

13. Dokumentem potwierdzajacym przebieg praktyk jest dziennik praktyk.

14. Dziennik praktyk student odbiera osobiscie w Dziekanacie od Opiekuna roku tydzien
przed terminem rozpoczecia praktyki.

15. Wszelkie wymagane dokumenty zwigzane z rozpoczeciem, przebiegiem oraz
rozliczeniem praktyk nalezy sktadaé w Sekretariacie — ul. Bracka 12, pokéj 108 od
poniedziatku do pigtku w godzinach 11.00-14.00 w zaklejonej kopercie z dopiskiem
,,PRAKTYKI PRAWO”.

16. Potwierdzeniem uzyskania zaliczenia jest wpis ,ZAL” w systemie USOS.

§3 ZASADY | WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK




1. Praktyki moga by¢ zaliczone przez petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich na
podstawie kompletnych dokumentéw:

a) wypetnionego dziennika praktyk zawierajgcego:

i. potwierdzong przez instytucje date rozpoczecia i zakoriczenia praktyki (strony 2-3
dziennika praktyk);

ii. wypetnione i podpisane przez Opiekuna karty tygodniowe;

iii. opinie Opiekuna praktyk.

b) dokumentéw réwnowaznych dziennikowi praktyk obejmujgcych: umowy (o pracg,
zlecenia, dzieto, wolontariat) wraz z:

i. wypetnionym wnioskiem;

ii. kopia umowy z po$wiadczeniem wykonania (lub poswiadczeniem zatrudnienia z
podaniem stanowiska) oraz

iii. opinig Opiekuna praktyk lub bezposredniego przetozonego, jezeli nie ma opiekuna
praktyk w podmiocie, w ktérym odbywana byta praktyka.

c) dokumentéw réwnowaznych dziennikowi praktyk obejmujgcych:

i. wypetniony wniosek;

ii. zaswiadczenie o praktyce zawierajace poswiadczenie terminu i czasu trwania praktyki
(w tym liczba godzin pracy), wykaz obowiazkéw oraz opinie Opiekuna praktyk lub
bezposredniego przetozonego, jezeli nie ma opiekuna praktyk w podmiocie, w ktérym
odbywana byta praktyka.

2. Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich przez dokonaniem zaliczenia odbytych
praktyk (wpisem w USOS) sprawdza na podstawie przedtozonych dokumentéw, czy
zostaty osiggniete efekty uczenia sie przewidziane w programie studiow.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej w celu rozliczenia praktyk student
sktada po zakonczeniu odbywania praktyk w Sekretariacie, o ktérym mowa w § 2 ust.
15 niniejszego Regulaminu w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,PRAKTYKI PRAWO”.

4. Odbiér dokumentéw po dokonaniu rozliczenia praktyki nastepuje osobiscie przez
studenta, ktérego rozliczenie dotyczy w Sekretariacie.

§4 POSTANOWIENIA KONCOWE
Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia jego ogtoszenia.



