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Zarządzenie nr 1/I/2022 

Dziekana Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellońskiego  

z dnia 20 stycznia 2022 roku 

 

w sprawie zasad przeprowadzania egzaminów na Wydziale Prawa i Administracji 

Uniwersytetu Jagiellońskiego z wykorzystaniem technologii informatycznych 

 

 

Na podstawie § 1 ust. 6 zarządzenia nr 131 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego z dnia 17 

listopada 2020 r. w sprawie w sprawie zasad organizacji weryfikacji uzyskanych efektów 

uczenia się określonych w programie studiów przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

stanowi się, co następuje: 

 

§ 1 

 

Wprowadza się na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellońskiego „Regulamin 

egzaminów przeprowadzanych z wykorzystaniem technologii informatycznych na Wydziale 

Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellońskiego”, stanowiący załącznik nr 1 do 

zarządzenia.  

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia i obowiązuje w roku akademickim 

2021/2022. 
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1/I/2022 

Dziekana Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellońskiego  

z dnia 20 stycznia 2022 roku 

 

 

Regulamin egzaminów przeprowadzanych z wykorzystaniem technologii 

informatycznych na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellońskiego 

 

§1 

 

1. Niniejszy Regulamin oraz Zarządzenie nr 131 Rektora UJ z 17 listopada 2020 r. określają zasady 

przeprowadzania egzaminów z wykorzystaniem technologii informatycznych, w tym środków 

komunikacji na odległość (egzamin online) na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu 

Jagiellońskiego, w szczególności: 

a. rodzaje egzaminów online, 

b. sposoby przeprowadzenia poszczególnych rodzajów egzaminów, 

c. zasady i techniczne wymagania przeprowadzania egzaminów, 

d. postępowanie w przypadku przerwania egzaminu z przyczyn technicznych. 

2. Regulamin stosuje się do wszystkich egzaminów online przeprowadzanych w ramach 

kierunków prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji UJ z wyjątkiem egzaminów i 

zaliczeń przeprowadzanych przez Jagiellońskie Centrum Językowe. 

3. Rozpoczęcie egzaminu może nastąpić najwcześniej o godzinie 8:00, a planowe zakończenie 

najpóźniej o godzinie 20:00.  

4. Postanowienia regulaminu stosuje się odpowiednio do zaliczeń kończących zajęcia online.  

 

§2 

Rodzaje i organizacja egzaminów online 

 

1. Wyróżnia się następujące rodzaje egzaminów: 

a. egzamin ustny, 

b. egzamin open-book (z wykorzystaniem przez studenta materiałów dydaktycznych), 

c. egzamin testowy lub pytań otwartych, 

d. egzaminy mieszane łączące dwa lub trzy rodzaje egzaminów. 

2. Wymienione wyżej egzaminy są przeprowadzane z wykorzystaniem następujących środków 

technicznych: 



   
 

 1  
 

a. system telekonferencji MS TEAMS, Blackboard lub CISCO WEBEX - w celu 

przeprowadzenia egzaminu ustnego, 

b. platforma PEGAZ, MS FORMS, MS TEAMS, Blackboard - w celu przeprowadzenia 

innych egzaminów, 

c. przesłanie odpowiedzi, zwłaszcza egzaminów open-book, może nastąpić również przez 

uniwersytecką pocztę elektroniczną. 

3. Stosowanie innych środków technicznych oraz innych zasad egzaminowania jest możliwe za 

zgodą Dziekana. 

4. Egzamin może zostać przeprowadzony jedynie z wykorzystaniem indywidualnie przypisanego 

adresu poczty uniwersyteckiej. 

5. Organizacja egzaminu online powinna uwzględniać techniczne możliwości jego 

przeprowadzenia, cele kształcenia oraz możliwość weryfikacji efektów uczenia się 

6. Zapisy na egzamin następują w systemie USOSweb. Egzaminator może określić odmienny 

sposób rejestracji na egzamin. 

 

§3 

Egzamin ustny 

 

1. Egzamin ustny jest prowadzony w sposób umożliwiający niezakłóconą komunikację oraz 

bezpośredni nadzór i kontrolę nad osobą egzaminowaną z wykorzystaniem środków 

telekonferencyjnych obejmujących równoczesny przekaz wideo oraz audio. 

2. Egzamin ustny jest przeprowadzany po dokonaniu weryfikacji tożsamości osoby 

egzaminowanej, w tym celu Egzaminator może wylegitymować osobę egzaminowaną 

wykorzystując dowód tożsamości (dowód osobisty, legitymacja studencka, paszport) 

zawierający zdjęcie oraz imię i nazwisko - pozostałe dane mogą zostać zakryte. 

3. Egzaminator może dodatkowo wyjaśnić zasady przeprowadzania egzaminu. 

4. Egzamin ustny jest przeprowadzany po upewnieniu się, iż osoba egzaminowana przebywa w 

pomieszczeniu, bez osób trzecich, w warunkach zapewniających widoczność pomieszczenia jak 

przy oświetleniu dziennym, a w najbliższym otoczeniu osoby egzaminowanej nie ma żadnych 

niedozwolonych materiałów dydaktycznych, pomocy naukowych lub przedmiotów mogących 

budzić wątpliwości co do wiarygodności przeprowadzonego egzaminu. 

5. W przypadku powzięcia wątpliwości co do niezachowania warunków dotyczących 

pomieszczenia, w którym przebywa osoba egzaminowana, egzaminator w trakcie egzaminu 

może zarządzić jego weryfikację. 

6. Zapewnienie odpowiednich warunków egzaminacyjnych, w tym również odpowiedniego 

połączenia internetowego w pomieszczeniu, o którym mowa wyżej, należy do obowiązków 

osoby egzaminowanej. 
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7. W trakcie egzaminu ustnego dopuszcza się udział do pięciu osób egzaminowanych. W trakcie 

trwania egzaminu osoba egzaminowana ma obowiązek udostępniania dźwięku i obrazu (nie jest 

dopuszczalne wyłączanie kamery oraz wyciszanie mikrofonu) oraz nieprzerwanie znajdować 

się w kadrze kamery, zabronione jest wykorzystywanie czatu lub innych środków komunikacji. 

Na żądanie Egzaminatora osoba egzaminowana ma obowiązek udostępnić ekran swojego 

urządzenia. 

8. Z egzaminu przeprowadzanego ustnie egzaminator sporządza protokół.  

 

§4 

Przebieg egzaminu ustnego 

 

1. Połączenie telekonferencyjne pomiędzy uczestnikami egzaminu może zostać zainicjowane 

jedynie przez Egzaminatora. 

2. Osoba egzaminowana powinna posiadać odpowiednie urządzenia techniczne, w szczególności 

dysponować odpowiednim łączem internetowym umożliwiającym niezakłóconą komunikację. 

3. Egzamin może przewidywać losowanie pytań z puli dostępnych pytań. 

4. Po ukończeniu egzaminu osoba egzaminowana może opuścić transmisję jedynie za zgodą 

Egzaminatora. 

 

§5 

Egzamin w formie testu lub pytań otwartych 

 

1. Egzamin w formie testu lub pytań otwartych musi przewidywać: 

a. losową kolejność pytań oraz opcji do wyboru w konkretnym pytaniu, 

b. czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien być dostosowany do długości 

pytań oraz ich trudności; w przypadku pytań testowych nie może być krótszy niż 45 

sekund dla pytania jednokrotnego wyboru oraz 60 sekund dla pytania wielokrotnego 

wyboru, 

c. w przypadku jednoczesnego egzaminowania przy pomocy testów rekomenduje się 

przygotowanie różnych zestawów pytań. 

2. Organizacja egzaminu w formie testu powinna uwzględniać ryzyko wystąpienia technicznych 

przeszkód w trakcie jego trwania. 

3. Egzamin może być przeprowadzony w czasie rzeczywistym dla grupy studentów lub 

udostępniony przez wybraną platformę egzaminacyjną do wypełnienia w określonym czasie. 

4. Pytania egzaminacyjne mogą zostać wyświetlone pojedynczo, a korekta wybranej odpowiedzi 

może zostać zablokowana po przejściu do kolejnego pytania. 

5. Pytania testowe i otwarte mogą zostać wymieszane. 
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§6 

Egzamin „open-book” 

 

1. Egzamin „open-book” przewiduje korzystanie przez egzaminowanego ze wszystkich 

możliwych, dostępnych materiałów i pomocy naukowych. Korzystanie z materiałów 

źródłowych może zostać ograniczone do konkretnych pozycji przesłanych przez Egzaminatora. 

2. Zadanie egzaminacyjne musi zostać ograniczone datą jego ukończenia: 

a. data ukończenie zadania egzaminacyjnego może być określona dowolną jednostką 

czasu lub konkretną datą i godziną; 

b. wyznaczona data ukończenia zadania powinna uwzględniać stopień skomplikowania 

egzaminu. 

3. Nieprzesłanie odpowiedzi w wyznaczonym czasie oznacza uzyskanie oceny niedostatecznej. 

4. Egzamin „open-book” może przewidywać pracę zespołową grupy studentów, jeśli forma i cele 

kształcenia na to pozwalają. 

5. Egzaminator przed egzaminem poinformuje oraz przedstawi kryteria oceny odpowiedzi na 

zadanie typu „open-book”. W miarę możliwości udostępni również przykładowe rozwiązanie 

podobnego zadania przed egzaminem. 

6. W przypadku przerwy w działaniu wyznaczonej platformy egzaminacyjnej odpowiedź na 

zadanie “open-book” może być przesłana na adres poczty elektronicznej Egzaminatora. 

 

§7 

Postępowanie w razie niemożności przeprowadzenia egzaminu z przyczyn technicznych  

 

Jeżeli przeprowadzenie egzaminu w ustalonym terminie nie będzie możliwe z powodów technicznych) 

Egzaminator niezwłocznie zawiadamia studentów oraz Dziekana. Egzaminator wyznacza co najmniej 

jeden nowy termin, o którym zawiadamia studentów nie później niż na 3 dni przed wyznaczonym 

terminem. 

 

§8 

Egzaminy online - przepisy szczegółowe 

  

1. Egzaminator może podjąć decyzję o weryfikacji odpowiedzi osoby egzaminowanej lub grupy 

osób egzaminowanych, jeżeli poweźmie uzasadnione przypuszczenie, że przesłana praca była 

przygotowana z naruszeniem zasad uczciwości, w szczególności jest wynikiem niesamodzielnej 

pracy. 

2. Praca egzaminacyjna może zostać poddana kontroli antyplagiatowej. 
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§9 

Postępowanie w przypadku przerwania egzaminu z przyczyn niezależnych 

 

1. W przypadku wystąpienia przerwy w egzaminie ustnym spowodowanym utratą bezpośredniej 

komunikacji między Egzaminatorem a osobą egzaminowaną możliwe jest powtórzenie 

egzaminu w całości lub w części. Decyzję w tym zakresie podejmuje Egzaminator. 

2. W przypadku przerwania egzaminu w formie testu lub pytań otwartych z przyczyn niezależnych 

od studenta, gdy wznowienie egzaminu nie jest możliwe, student może powtórzyć egzamin 

jeden raz w innym terminie. Student niezwłocznie zgłasza Egzaminatorowi zaistniałą sytuację 

wraz z wyjaśnieniem przyczyn przerwania egzaminu.  

3. Wydłużenie terminu przesłania pracy egzaminacyjnej w formie “open-book” może nastąpić 

jedynie w szczególnie uzasadnionych przypadkach. 

 

§10 

Egzamin dyplomowy 

 

Egzamin dyplomowy przeprowadza się zgodnie z zarządzeniem nr 105 Rektora Uniwersytetu 

Jagiellońskiego z dnia 30 września 2020 roku w sprawie: organizacji egzaminów dyplomowych przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

 

§11 

Minimalne zalecane techniczne wymagania przeprowadzenia egzaminu online 

 

Uczestnik egzaminu (Egzaminator i osoba egzaminowana) przed rozpoczęciem egzaminu:   

a. powinien dysponować urządzeniem mającym dostęp do sieci Internet, którego przepustowość 

wynosi minimum 2 Mb/s (zalecane połączenie szerokopasmowe).  

b. powinien dysponować Urządzeniem technicznym (komputer, smartfon, tablet), zdolnym do 

odbioru dźwięku (głośniki, słuchawki), oraz przeglądarką Windows: IE 11+, Edge 12+, Firefox 

27+, Chrome 30+, Mac: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+. Jednakże zaleca się korzystanie 

z najnowszych wydanych wersji oprogramowania oraz systemów operacyjnych. 

c. musi być zalogowany na wymaganej przez Egzaminatora platformie egzaminacyjnej. 

 

§12 

Ochrona danych osobowych 

 

W celu przeprowadzenia egzaminu stosuje się zalecenia określone przez Inspektora Ochrony 

Danych Osobowych w Uniwersytecie Jagiellońskim, w szczególności poprzez: 
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a. przesyłanie danych osobowych zabezpieczonych hasłem,  

b. wykorzystywanie tylko tych danych osobowych, które są niezbędne do 

przeprowadzenia egzaminu, 

c. korzystanie jedynie z uniwersyteckiej poczty elektronicznej. 

 

§13 

Postanowienia końcowe 

 

Szczegółowe zasady przeprowadzenia egzaminów (regulaminy egzaminów) mogą zostać określone 

przez katedrę lub zakład. 
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