ZASADY PISANIA PRACY LICENCJACKIEJ

PRZYGOTOWANIE PRACY LICENCJACKIEJ

Przygotowanie pracy musi poprzedza¢ kilka etapow:

wybor i zdefiniowanie problemu badawczego oraz tematu (tytutu) pracy;
sporzadzenie planu (konspektu pracy);
gromadzenie i opracowanie materialu badawczego;

wybor metodologii wykorzystanej w pracy.

Szczegolnie istotne jest nalezyte opracowanie materialu badawczego. Zebrany materiat

badawczy nalezy bowiem podda¢ trzem czynnosciom:

weryfikacji, ktorej celem jest zbadanie wartosci naukowej materiatu badawczego;
selekcji, bedacej podzieleniem materiatu ze wzglgdu na przydatnos$¢ dla okreslonego
problemu badawczego;

klasyfikacji, polegajacej na uporzadkowaniu materiatu wedtug kryteriow przyjetych
przez badacza.

Objetos¢ pracy licencjackiej nie jest w zaden sposdb normowana, jednak zazwyczaj wynosi

ona od 30 do 60 stron.

Il. WYTYCZNE REDAKCYJINE

Praca licencjacka powinna sktadac si¢ z kilku czesci:

N o gk~ wDdE

karty tytutowej pracy;

spisu tresci;

wstepu,;

zasadniczej czesci pracy — z podziatem na rozdziaty, podrozdziaty i punkty;
zakonczenia;

bibliografii;

zalacznikow (ewentualnie);

Ad. 1. Karta tytulowa

Karta tytutowa pracy powinna zawiera¢ niezbedne informacje:
nazwa uczelni;
informacje o wydziale i kierunku;

imi¢ i nazwisko autora/ki;



tytut pracy;

okreslenie charakteru pracy (licencjacka);

informacje, pod czyim kierunkiem zostata napisana (imi¢, nazwisko oraz tytut lub
stopien naukowy promotora);

miejsce i rok przygotowania.

Wzor Kkarty tytutlowej zamieszczono na koncu niniejszego dokumentu.

Ad. 2. Spis tresci

Zamieszczony na kolejnej stronie po karcie tytulowej zawiera wszystkie czesci

sktadowe pracy (z podaniem numerdéw stron): wstep, rozdzialy (podrozdzialy, punkty),

zakonczenie, bibliografie oraz zalaczniki.

Ad. 3. Wstep

We wstepie nalezy poinformowac czytelnika o zawarto$ci pracy. Najczesciej wstep

jest formutowany po zakonczeniu pisania pozostatych czgéci pracy. Wstep powinien liczy¢

nie mniej niz 2 i nie wigcej niz 5 stron. Struktura wstgpu powinna obejmowac nastgpujace

czesci:

1.

Uzasadnienie wyboru tematu (wyeksponowaé nalezy zwlaszcza naukowe wzgledy
uzasadniajgce dany wybor);

Okreslenie celu pracy, czyli sformutowanie zadania badawczego wyznaczonego do
osiggniecia, a wiec tego, co chcemy wykaza¢ w pracy;

Sformutowanie hipotezy badawczej;

Przedstawienie stanu badan nad problemem badawczym, ktory stanowi temat pracy, w
celu przedstawienia dotychczasowych postepéw w badaniach nad dang problematyka.
Nastepuje zatem prezentacja literatury przedmiotu, a przy tym zwrocenie uwagi na to,
czy badana problematyka stanowi aktualny przedmiot zainteresowan naukowych lub
wskazanie, ze pomimo zaawansowanych badan nad danym problemem w niniejszej
pracy licencjackiej zostanie on przedstawiony w innym ujeciu i przy uwzglednieniu
innych aspektow;

Prezentacja i omowienie wykorzystanej literatury i zrodet, zawierajaca informacje o
zebranym przez autora/ki pracy materiale badawczym, ukazanie zrodel (wraz z
charakterystyka) oraz, co ma dodatkowe znaczenie, wskazanie na napotkane trudnos$ci

badawcze oraz osiggnigcia uzyskane w toku pracy autora/ki;



6. Charakterystyka konstrukcji pracy, obejmujgca prezentacje koncepcji pracy
licencjackiej, zastosowanej metody badawczej oraz krotki opis poszczegdlnych

rozdziatéw pracy.

Ad. 4. Zasadnicza cze$¢ pracy

Czg$¢ ta stanowi najwazniejszy element sktadowy pracy. Do autora/ki pracy
licencjackiej nalezy nie tylko wypelnienie tej czesci merytoryczng, oparta na zrodtach i
literaturze przedmiotu trescig, ale rowniez dokonanie odpowiedniego jej podzialu na

rozdzialy 1 podrozdziaty.

Ad. 5. Zakonczenie

Stanowi podsumowanie pracy licencjackiej, ktore powinno obejmowaé zestawienie
wnioskoOw ptyngcych z zasadniczej czegsci pracy, zweryfikowanie postawionych we
wstepie hipotez badawczych i1 sformutowanie na ich podstawie tezy lub tez badawczych.
Istotna jest zwtaszcza poprawnos$¢ wnioskowania oraz jasno$¢ i precyzja zamieszczonych

w zakonczeniu konkluzji.

Ad. 6. Bibliografia

Bibliografia jest zestawieniem wykorzystanej w pracy literatury, obejmujacej zarowno
pozycje wykorzystane w tekscie, jak rowniez i te, z ktorymi autor/ka zapoznal/a si¢ w
czasie przygotowan do napisania pracy. Zestawienie pozycji bibliograficznych powinno
nastgpi¢ alfabetycznie, wedtug zamieszczonego ponizej podziatu:
. Zréodia

1. Zrodta archiwalne

2. Zrodta drukowane

3. Zrodta internetowe
. Leksykony, encyklopedie, stowniki
. Monografie, opracowania, podreczniki
IV.  Artykuly

1. Artykuty w opracowaniach zbiorowych

2. Artykuly w czasopismach naukowych

3. Artykuty internetowe
V. Prasa



W pracy licencjackiej istotny jest prawidtowy opis bibliograficzny, ktory rozni si¢ w
przypadku zZrédel, opracowan, artykutdéw W czasopismach naukowych, artykutow prasowych

lub internetowych.

1. W przypadku zrodet wyro6znia sig:

a) akty prawne — istotne jest dokladne oznaczenie promulgatora, w ktoérym zostal on

zamieszczony, np.:

Ustawa z dnia 27 wrzesnia 1990 r. o wyborze Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Dz. U. z
1990 ., nr 67, poz. 398;

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dna 23 grudnia 1996 r. w sprawie wykonania ustawy 0
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, Dz. U. z 1997 r., nr 1, poz. 1;

1999/468/EG: Decyzja Rady z dnia 28 czerwca 1999 r. ustanawiajgca warunki wykonywania
uprawnien wykonawczych przyznanych Komisji, Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L,
1999, nr 184,

Przyjmujemy zapis aktow prawnych zgodny z Dziennikiem Ustaw, Monitorem Polskim,

Dziennikiem Urzedowym Unii Europejskiej i innymi publikatorami.

b) teksty zrodtowe opublikowane:

Filipek J., Prawo administracyjne. Instytucje ogolne. Czesé I, Krakow 1995.

2. W przypadku monografii, opracowan zbiorowych i artykulow zasady opisu

bibliograficznego r6znig z si¢ w zalezno$ci od ilosci autoréw oraz tego, czy autor/ka pracy

licencjackiej przywotuje ksigzke nie bedacg publikacjg zbiorowa, czy tez artykul zawarty w

takiej wtasnie ksigzce:

a) w przypadku monografii jednego autora/ki podaje si¢ kolejno: nazwisko i inicjat imienia,

tytul ksigzki, miejsce i rok wydania, np.:

Jaworski W.L., Nauka prawa administracyjnego. Zagadnienia ogélne, Warszawa 1924.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, Warszawa 2022.

b) w przypadku ksigzek dwoch lub wigcej autorow podaje si¢ kolejno: nazwiska i inicjaty

imion, tytul ksigzki, miejsce i rok wydania, np.:

Cebera A., Firlus J., Goleba A., Knysiak-Sudyka H., Ogdlne postgpowanie administracyjne
jurysdykcyjne, Warszawa 2021

nazwisko (inicjaty i nazwiska) redaktora (redaktorow) poprzedzone informacja ,,pod red.”,

miejsce i rok wydania, np.:



Swiat, Europa, mata ojczyzna. Studia ofiarowane profesorowi Stanistawowi Grodziskiemu w
80-lecie urodzin, pod red. M. Mateckiego, Bielsko-Biala 2009.

d) w przypadku artykutow zawartych w opracowaniach zbiorowych podaje si¢ kolejno:

nazwisko i inicjatl imienia (inicjaly i nazwiska) autora (autorow), tytut artykutu, zapis [w:], ,

inicjat 1 nazwisko (inicjaty 1 nazwiska) redaktora (redaktorow) poprzedzone informacja ,,pod

red.”, miejsce i rok wydania, np.

e) w przypadku artykutdow zamieszczonych w czasopismach naukowych podaje si¢: nazwisko

i inicjal imienia (inicjaty i nazwiska) autora (autorow), tytut artykutu, tytut czasopisma (w

cudzystowie), rok wydania, tom (czeg$¢, zeszyt, numer), np.

Niznik-Dobosz 1., Problematyka niespojnosci w decyzjach o warunkach zabudowy oraz
normach miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla sgsiadujgcych
terenéw wraz z rekomendacjq zmian legislacyjnych, ,,Cztowiek i Srodowisko”, 2018, t.

41, nr4 cz. 2.

3. W przypadku dokumentu elektronicznego:

a) dostepnego w internecie: nazwisko i inicjal imienia autora/redaktora, tytut dokumentu

elektronicznego, warunki dostepu (data odczytu), np.

Brodziak, A., Gwiazdy i ty, http://salve.slam.katowice.pl/KSIGWIAZDY .html [dostep:
15.01.2007]

b) wydanego na ptycie CD, DVD lub BD: nazwisko i inicjat imienia autora/redaktora, tytut

dokumentu elektr., miejsce wydania: wydawca, rok wydania, numer znormalizowany, np.
Kopalinski W., Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych (CD-R). Lodz: PRO-
media CD, 1998.

I11.PRZYPISY

Przypisy stanowig nicodzowng cz¢s$¢ pracy licencjackiej, bedac nie tylko oparciem dla
przedstawianych w pracy tez i dowodem przeprowadzenia przez autora/ke poszukiwan
poznawczych, ale rowniez wyrazem jego erudycji. Przypisy umieszczane sg na dole strony,
czcionka o dwa punkty mniejsza niz uzyta w tekscie glownym. Ich zadaniem jest nie tylko
odestanie do okreslonych pozycji naukowych, ale takze m. in. przedstawienie innych
pogladow na okreslong kwestie. Wyrdzniamy przypisy: zrodtowe, polemiczne, dygresyjne i
odestania.

Przypisy zaczynamy duzg literg i konczymy kropka, poszczegodlne pozycje w przypisie

oddzielamy $rednikiem. Stosujemy klasyczny sposob konstruowania przypiséw:


http://salve.slam.katowice.pl/KSIGWIAZDY.html

1'S. Biernat, Zrédla prawa Unii Europejskiej, [w:] Prawo Unii Europejskiej, pod red. J.
Barcza, Warszawa 2004, s. 120.
2 R. Kupiecki, Od Londynu do Warszawy, Warszawa 1998, s. 48 i nast.

Odestanie do pozycji cytowanej w przypisie bezposrednio poprzedzajacym w sytuacji,
gdy byla to jedyna praca przywolywana we wzmiankowanym przypisSie, zaznacza si¢ jako
ibidem, s. lub tamze, s. (co oznacza: w tym samym dziele)

Gdy odestanie nastepuje do dzieta juz wczesniej cytowanego, zaznacza si¢ go jako
opus citatum — op. cit., s. na przyklad: op.cit., s. 35 jezeli cytowana publikacja jest jedyna
cytowang tego autora/ke. W sytuacji, gdy w pracy przywotywane sg inne publikacje tego
autora/ki stosujemy zapis zawierajacy fragment tytulu przywotywanego dzieta, np. K.
Lankosz, Interpretacja..., Op. Cit., s. 55.

Przypisy do wydawnictw elektronicznych lub odnoszace si¢ do dokumentow
elektronicznych powinny zawiera¢ inicjal i nazwisko autora/ki, tytul, miejsce publikacji,

strong oraz dat¢ odczytu.

IV.ZALECENIA EDYTORSKIE
Praca powinna spetnia¢ nastgpujace standardy edytorskie
a) format— A4,
b) marginesy — 2,5 cm;
C) ciagta numeracja stron;
d) cytaty ujmowane sg W cudzystow;
e) zasadnicza czgs$¢ pracy:

— wielko$¢ czcionki — 12 pkt;

interlinia — 1,5 wiersza;

weciecie akapitu — 1,25 cm;
— tekst wyjustowany;

f) przypisy
— wielko$¢ czcionki— 10 pkt;
— interlinia — 1 wiersz;
— bez wcig¢ akapitu

— tekst wyjustowany.
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