MS TEAMS —do czego wykorzystacé

MS TEAMS pozwala:
- prowadzic zajecia z wykorzystaniem nagran video oraz transmisji live;

- prowadzi¢ klasyczne zajecia e-learningowe polegajgce na przesytaniu tekstow,
prezentacji;

- prowadzi¢ konsultacje online z wykorzystaniem transmisji oraz czatu;

- przesyta¢ materiaty i tworzy¢ nowe we wspotpracy z cztonkami zespotu, grupy
zajeciowe;

- zleca¢ wykonanie zadan (referaty, odpowiedzi, eseje) oraz rozwigzanie testow

- planowactransmisje oraz zapraszac osoby z zewnatrz (spoza UJ)



MS TEAMS — mozliwe problemyi trudnosci

- MS TEAMS nie jest zintegrowanyz USOSem — ale jednoczes$nie jest
elastyczny i mozna utworzyc¢ jedng grupe ¢wiczeniowg dla wiekszej grupy
studentow;

- nagrywanie i przesytanie materiatow jest uzaleznione od predkosci
internetu. W przypadku znacznego obcigzenia siecig, praca online moze
by¢ niemozliwa;

- wspotpraca wymaga sprawnego sprzetu (kamery internetowej,
mikrofonu oraz wspomnianego potfgczenia internetowego);

- miejsce nagrania musi by¢ odpowiednio oswietlone i wolne od hatasow.



Dodatkowe materiaty szkoleniowe

MATERIALY OFFICE.COM
MS TEAMS
MS STREAM



https://support.office.com/pl-pl/article/microsoft-teams-%E2%80%94-film-szkoleniowy-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?
https://docs.microsoft.com/pl-PL/stream/portal-get-started

Tworzenie zespotu
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¥ £ ' Dolacz do zespolu lub utwérz nowy
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Utwoérz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac -
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Zbierz wszystkich i do robgi! Masz kod umozliwiajacy dotaczenido
zespotu? Wpisz go powyzej.
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PIA Seminarium POS 2019/2020 - Cwiczenia z
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Poniewaz nie istnieje synchronizacja grup Zadaniem Studenta jest dotgczenie do zespotu
zajeciowych z USOSem, kazdy zesp6t w TEAMS poprzezlink, ktéry otrzyma drogg mailowg lub
musi by¢utworzony recznie - jest to zadanie poprzez wpisaniespecjalnego kodu we wskazanym
Wyktadowcy lub wspierajgcych go Studentéw. polu.




Tworzenie zeshotu

Wybierz typ zespotu
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Zajecia Professional Learning
Dyskusje, projekty grupowe, Community (PLC}

zadania Grupa robocza nauczycieli

Kolejnym krokiem jest wybdrrodzaju grupy.
Zalecasie wybor"Zajeciowej".

@D

Personel

Administrowanie szkolg i jej
rozwaj

\bas

Inne

Kluby, grupy badawcze, zajecia
po szkole

Anuluj

Studenci réwniez mogg utworzyéswoje grupy w
zaleznosci od potrzeb. Mogg one by¢szczegdlnie
przydatne do wymiany informacjii moga
rywalizowac skuteczniez FACEBOOKiem.




Tworzenie zespotu

Tworzenie zespolu

Nauczyciele 53 whascicielami zespotow zajec, w ktérych uczniowie uczestnicza jako czionkowie. Kazdy
2esp6t zajec umozliwia tworzenie zadari | testow, rejestrowanie opinii uczniow oraz przydzielanie
uczniom prywatnego obszaru na notatki w notesie zajec.

Nazwa

WPIA Teoria wszystkiego - Wykad i Cwiczenia

Opis (opcjonalnie)

Utwérz zespét przy uzyciu istniejacego zespotu jako szablonu

Anuluj

Nazwanie zespotu jest kluczowa decyzjg, wtascwa
nazwa utatwi szybkie wyszukiwanie i porzadek -
zaréwno dla Wyktadowcow jaki Studentdw.
Warto w nazwie zaznaczy¢ ze chodzi o WYDZIAL
PRAWA i ADMINISTRACII.

Wyszukiwanie zespotdw nie powinno by¢
problemem, gdyz kazdy student otrzymalink do
wiasciwego od swojego wyktadowcy.




Tworzenie zespotu

Dodawanie 0séb do zespotu WPIA Teoria wszystkiego - Wykiad i Cwiczenia

Uczniowie  Nauczyciele

Zacznij wpisywac nazwe, aby wybrac grupe, liste dystrybucyjna lub osobe w szkole.

Kolejnym krokiem jest zaproszenie studentéw. Mozna

skorzystac¢ztegookna, jesliliczba studentow nie przekracza Jezeli prowadzacy zajecia wprowadzi studenta w

10-150s06b. W pozostatych przypadkach lepiejskorzystaé z . R ..
innych s posobdéw, wymienionych w dalszej czesci prezentadji. tym polu, to bedzie on miat dostep automatycznie

Warto w tym miejscu wprowadzi¢ innych nauczycieli, je$|i bez potrzeby jakiekolwiek dalszej akceptacji.
bedg oni pomagac¢ w prowadzeniu zajec.




Okno MS TEAMS
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Microsoft Teams

WPIA Teoria wszysthiego - Wykla... - | 3

Ogélny

WPIA Teoria wszystkiego - Wyktad i Cwiczenia — Zapraszamy!

Wybierz miejsce rozpoczecia

aL g ‘

R 3. Trzy kropki— ustawienia zespotu

1. Panel boczny

==+

> 2. Pole kanatow

4. Karty zespotu

5 5. Pole konwersacji

6. lkona transmisji/nagrywania

Widok studenta i prowadzacego jest niemal identyczny, moze sie réznié niektérymi opcjami.




Okno MS TEAMS

Aktywnos¢ - w tym miejscu pojawig sie liczne powiadomienia aplikacji MS TEAMS
Czat - umozliwia komunikacje bezposrednig z pracownikamiistudentami(czat,
dzwonienie)

Zespoly - lista zespotow

Zadania — panel tworzenia zadan (testow, pytan otwartych)

Kalendarz - mozliwos¢ planowanie transmisji

Pliki — lista plikdw przestanych do MS TEAMS dla wszystkich zespotow

Pobranie klasycznej aplikacji MS TEAMS




Microsoft Teams “

< Wszystkie zespoly

WPIA Teoria wszystkiego - Wykta... -

Ogélny
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Zarzadzaniezespotem czyli "..."

[l Ogolny Ogioszenia Pliki

+ Nowy v T Przekaz v/

General

Zarzadzanie zespolem

Dodaj kanat 12aj8¢
Dodaj cztonka

Opus¢ zespot

Edytuj zespot

Pobierz link do zespotu

Zarzadzanie tagami

Usun zespét

Zarzadzanie zespotem - liczne ustawienia uprawnien - nalezy je
przejrzeé i ustali¢ zasady zespotu.

Dodaj kanat - kanaty to sposéb organizacji zaje¢ Np. Wyktad 1,
Wyktad 2. Mozna tworzy¢ inne kanaty np. "studia stacjonarne" i
"studia niestacjonarne".

Dodaj cztonka - mozliwos¢ odrecznego dodania cztonka zespotu.
Edytuj zespot - modyfikacja nazwy iikony —warto zmienié ikone
zespotu dla tatwiejszej nawigacji.

Pobierzlink do zespotu - link ktory nalezy wysta¢ do studentéw,
ktérzy majg zostac jego cztonkami

Tagi - mozliwosé lepszej kategoryzacji zespotu np. "prawo”,

"éwiczenia"

Widok studenta i prowadzacego jest niemal identyczny, moze sie réznié niektérymi opcjami.




Microsoft Teams

< Wszystkie zespoty
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WPIA Teoria wszystkiego - Wykla... -+

Ogélny

Dodawanie cztonkéw zespotu.

®

obranie linku do zespotu i przestanie go dalej
poprzez mail do studentdw pozwoli uzyskaé
uprawnienia do zespoftu.

0Ogolny oOgioszenia Pliki

+ Nowy v \T Przekaz v

General

3 Zarzadzanie zespolem

Nim studenci bedg mogli uczestniczy¢ w zajeciach
prowadzgcy musi zaakceptowac ich cztonkostwo w
zespole.

& Dodaj kanat

& Dodaj cztonka

R Opusc zespét

& Edytuj zespot

@ Pobierz link do zespotu

() Zarzadzanie tagami

@ Usun zespo6t

Lista studentéw do akceptacji moze by¢ znaleziona
obok ogtoszen.

Widok studenta i prowadzacego jest niemal identyczny, moze sie réznié niektérymi opcjami.




Nagrywanie i transmisja

Rozpoczecie nagrywania lub transmisji jest mozliwe po klikniecie wikone Kamery

Rozpocznij konwersacje. Wpjsz @, aby dodac wzmianke o kims.

&‘/J)@@@@ﬁ:"w\ >

Wskazana ikona pozwala dodaé istniejgce nagranie z aplikacji MS STREAM. Ta informacja stanie sie istotna gdy prowadzacy
bedzie chciat dodac nagranie do kanatu.




Nagrywanie i transmisja

Po kliknieciu wikone kamery pojawi sie okno, ktére umozliwia nadanie tytutu transmisji lub nagrania

Chcesz dodac temat?

Rozpocznij spotkanie teraz

/ Wylaczone B Zaplanuj spotkanie

Opcja zaplanuj spotkanie pozwala wybra¢ termini godzine transmisji.




Okno nagrywania

Po rozpoczeciu transmisji pojawi sie ponizsze okno.
Woczesniej prowadzacy zostanie zapytany o zgody na uzycie kamery i mikrofonu. Ponowne klikniecie ikony "Zespoty" nie
zakonczy transmisji, a jedynie jg zminimalizuje.

UWAGA

Nagrywanie ' £33 Pokaz ustawienia urzadzenia
transmisji odbywa
sie jedynie po
kliknieciu tej opcji.
Znajduje sie ona
pod
"trzemakropkami".

[B Pokaz notatki ze spotkania

O Otwérz tryb petnoekranowy

!nvite people to join you

% Uruchom wideo z rozmyciem
# Klawiatura
(O Rozpocznij nagrywanie

(7 Wytacz przychodzace wideo

Ten obszar zawiera przyciski, ktore sterujg transmisja:
witaczanie i wytaczanie kamery, mikrofonu, widoku czatu i listy uzytkownikow, nagrywanie oraz inne opcje.




Okno nagrywania

Czat to dobre miejsce by w trakcie wyktadu nie przeszkadzajaczadac¢ pytanie.

Osoby

Invite people to join you

List uczestnikow pozwala: wycisza¢ uczestnikéw, przypinacich widok oraz przekazywac sterowanie
transmisja.




Okno nagrywania

Wyglad transmisji z perspektywy studenta

Miniatury studentow




Udostepnienie prezentacji w trakcie transmisji

Po kliknieciuikony udostepniania, wyktadowca ma mozliwosé wyswietleniastudentom dowolnego
otwartego okna programu lub wgrania prezentacji z dysku komputera.

454 @ 8 (] e
Invite people to join you

Pulpit

Okno
{ Brak dostepnych plikéw
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PowerPaint Pregladaj

Ekran nr 1 Microsoft Teams Oglny (2019/2020 - Cwi... Prezentacja,pptx — Mozil... Microsaft Whiteboard

A =

*Bez tytutu — Notatnik Progsémy i funkge Bez nazwy-1 @ 50% (RG...

Funkcja rysowania na

Wybér okna programu Wgrywanie prezentacji tablicy




Sterowanie prezentacja

Jezeli prezentacjajestobszerna, jej zatadowanie moze chwile zajac.

Zakoficz prezentage

Blokowanie "podgladania

Przewijanie slajdami o
prezentacji




Nagranie wyktadu BEZ PUBLICZNOSCI

Z roznych przyczyn prowadzenie transmisji na zywo z udziatem studentéw mozna
zastgpi¢ nagraniem wykonanym w MS TEAMS. Dzieki zastosowaniu prezentacji
jest mozliwe podtozenie gtosu oraz zapisanie nagraniajuz na serwerach.

Procedura wyglada nastepujaco:

1. nalezy utworzy¢ nowy zespdt, ktory bedzie przeznaczony tylko do celow testowania lub
nagrywania wyktadéw bez publicznosci.

2. procedura nagrywania wyglada identycznie jak przy transmisji. Konieczne jest nacis$niecie
przycisku nagrywania.

3. po zakonczonym nagraniu plik z wyktadem znajdzie sie w ustudze MS STREAM.

4. https://web.microsoftstream.com

5. aplikacja petni funkcje biblioteki wideo. Z jej poziomu mozna filmy usuwaé, udostepniac
oraz w uproszczony sposob edytowac. Dostep do filmu jest ograniczony wstepnie do zespotu,
w ktérym zostata nagrana.

6. tak przygotowany film mozna udostepni¢ dalej: drogg mailowg lub na TEAMS



https://web.microsoftstream.com

Aplikacja MS STREAM (www.web.microsoftstream.com/studio/videos)

Widok aplikacji STREAM po kliknieciu w zaktadke "Moja zawartosc¢"
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T Przeciagnij pliki w to miejsce lub przegladaj, aby przekaza¢

{ay Strona gtéwna [61 Odnajdz ~ [ Moja zawartosé + Utwérz v p Wyszukaj
Filmy Grupy Kanaly Spotkania Lista do obejrzenia Obserwowane kanaty Kosz
Wyszukaj filmy wideo Sortuj wedtug Stan Ochrona prywatnosci
{,0 Wyszukaj wideo... ‘ { Data przekazania v Wszystkie v Wszystko v

/2020
Test
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Lista wszystkich filmow nagranych

na koncie w OFFICE 365 Edytowanie, ustawienia dostepu

Dalsze dziatania na filmie
(usuwanie, przycinanie)




