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Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji

Zarzadzenie
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego
nr 1/111/2023 z dnia 14 marca 2023 r.
w sprawie polityki ksztalcenia
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego

§1

Na podstawie § 95 ust. 2 pkt 4 i 7 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 29 maja 2019
roku (tekst ujednolicony z uwzglednieniem zmian wprowadzonych uchwatami nr 97/X1/2019
z dnia 27 listopada 2019 roku, nr 19/I11/2020 z dnia 25 marca 2020 roku, nr 61/VI/2020
7 dnia 24 czerwca 2020 roku, nr 75/IX/2020 z dnia 30 wrze$nia 2020 roku, nr 93/1X/2021
z dnia 29 wrzesnia 2021 roku i nr 58/IX/2022 z dnia 28 wrzesnia 2022 roku), wprowadza si¢
polityke ksztalcenia na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego. Tekst
jednolity Polityki ksztatcenia na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sekretariat: tel. 48(12) 663 11 65; 48(12) 422 37 42
e-mail: wpia@uj.edu.pl



Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/111/2023

Polityka ksztalcenia
Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego

Tekst jednolity uwzgledniajgcy politykg ksztalcenia przyjetq w uchwale Rady Wydzialu Prawa
i Administracji Uniwersytetu Jagielloniskiego z dnia 13 maja 2019 roku z pdzniejszymi zmianami.

§1

Postanowienia ogolne

1. Za realizacje wydziatowej polityki ksztalcenia odpowiada Dziekan Wydziatu przy
opiniodawczym udziale Wydziatowej Komisji Programowo-Dydaktycznej, Wydzialowych
Zespotéw Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia i Rady Wydziatu

2. Zasady okreslone w polityce ksztalcenia stosuje si¢ na poszczegdlnych kierunkach studidw
prowadzonych na Wydziale z uwzglednieniem ich specyfiki, w szczego6lnosci celow
ksztalcenia, planu i programu studiow.

§2

Doskonalenie programu i planu studiéw

1. Program i plan studiéw danego kierunku podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu.

2. Wydzialowa Komisja Programowo-Dydaktyczna dokonuje przegladu programéw i planow
studiéw na wszystkich kierunkach oraz opiniuje zmiany w programach i planach studiow,
takze w trakcie cyklu ksztalcenia, przy udziale co najmniej polowy cztonkéw Komisji.

3. Sylabus danego przedmiotu moze podlega¢ aktualizacji. W danym roku akademickim
wigzgcy jest sylabus w najnowszej wersji.

4. Dziekan Wydzialu w porozumieniu z Kierownikiem studiéw Intellectual Property and New
Technologies uwzglednia rekomendacje Komitetu Wykonawczego dla tego kierunku
powolanego na mocy porozumienia zawartego pomigdzy Uniwersytetem Jagiellonskim
a Swiatowa Organizacja Wihasnoéci Intelektualnej (WIPO) i Urzedem Patentowym RP
(UPRP) w zakresie ksztaltu i realizacji programu ksztatcenia, biorgc pod uwage cel procesu
dydaktycznego oraz mozliwosci organizacyjne Wydziatu.

§3

Doskonalenie jakoS$ci ksztalcenia

1. Do zadan Wydzialowej Komisji Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia nalezy monitorowanie
wydziatowych procedur w zakresie realizacji efektow uczenia si¢ oraz opiniowanie stopnia
ich realizacji na kierunkach studiéw I stopnia, II stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji UJ.

2. Do zadan Dziekana Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

a. wspieranie procesu podnoszenia kompetencji dydaktycznych pracownikéw Wydziatu,
b. przeprowadzanie ankiet oraz konsultacji z uczestnikami procesu ksztalcenia,



c. organizacja i koordynacja hospitacji zajec,

d. przedstawianie rekomendacji dotyczacych procesu dydaktycznego,

e. przedstawianie rekomendacji dotyczacych przeprowadzania egzamindw i zaliczen oraz
ocena i monitorowanie sposobu weryfikacji efektéw uczenia sig.

§4

Zasady uruchamiania zaj¢¢ pomocniczych

1. Maksymalny wymiar godzinowy zaje¢ pomocniczych do przedmiotéw obligatoryjnych
i podstawowych na kierunku Prawo stacjonarne i niestacjonarne okresla ponizsza tabela.

Li dzi ktad ierunk
iczba godzin wy. ading klem u 45 godz. 60 godz. 180 godz.
Prawo stacjonarne ,
Z 3 . - 3
ajecia pomom‘ucze dla przedmiotu 30 godz. 60 godz. 120 godz.
obowigzkowego
Z . . . 1 .
ajecia pomocnicze dla przedmiotu 30 godz. 60 godz. -
podstawowego
Zajecia pomo.cn%’cze c.lla przedmiotu 30 godz. } .
specjalizacyjnego
Li dzin wykladu na kierunk | ‘ ‘
iczba godzin wome 28 godz. 42 godz. 112 godz.
Prawo niestacjonarne ;
Zajecia pomocnicze dla przedmiotu
21 godz. 42 godz. 4 godz.
obowigzkowego 8% Bo # godz
Zajecia pomocnicze dla przedmiotu 21 godz. 42 godz. -
podstawowego

2. Zajecia pomocnicze w ramach przedmiotéw specjalizacyjnych moga by¢ uruchomione
wylacznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po zaopiniowaniu przez Wydziatows
Komisje Programowo-Dydaktyczna i Rad¢ Wydziahu.

§5

Modyfikacje programu i planu studiéow

1. Zmiany w programach studiéw mogg by¢ dokonywane wylacznie w uzasadnionych
przypadkach, po zgloszeniu i zatwierdzeniu przedmiotu w procedurze opisanej w Polityce
ksztatcenia.

2. Pracownicy badawczo-dydaktyczni lub pracownicy dydaktyczni (koordynatorzy
przedmiotu) przedktadajg Dziekanowi Wydziatu zgloszenia nowych oraz zmodyfikowanych
przedmiotéw, w terminie okre$lonym przez Dziekana, na formularzu zgtoszenia przedmiotu
po uzyskaniu akceptacji kierownika katedry.

3. W uzasadnionym przypadku Dziekan Wydziatu dokonuje zgloszenia przedmiotu z wlasnej
inicjatywy, na formularzu zgloszenia przedmiotu.

4, W formularzu zgloszenia przedmiotu zamieszcza si¢ w szczeg6lnosci:



a. nazwe przedmiotu wraz z jej tlumaczeniem na jezyk angielski lub jezyk polski
w przypadku przedmiotow prowadzonych w jezyku obcym,

jezyk przedmiotu,

koordynatora przedmiotu lub innych prowadzacych zajecia,

planowane efekty uczenia si¢ oraz przewidywane cele ksztalcenia i tres¢ przedmiotu,
gléwna forme ksztalcenia oraz ewentualnie pomocnicza forme ksztalcenia,

sposob realizacji zaje¢: stacjonarnie, hybrydowo lub online,

ewentualnie potrzebe opracowania e-podrgcznika do przedmiotu,

liczbe godzin dydaktycznych wraz z liczbg punktow ECTS,

lata studiow, na ktérych ma zostaé uruchomiony dany przedmiot,

j. przeznaczenie przedmiotu dla studiéw stacjonarnych lub niestacjonarnych, albo
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studentéw zagranicznych,
k. proponowany termin zaje¢, w tym ewentualnie mozliwo$¢ ich prowadzenia w bloku
zajee,
]. ewentualne wymagania wstepne, w szczegdlnosci zaliczenia innych przedmiotow,
m. forme i warunki zaliczenia przedmiotéw i zaje¢ pomocniczych,
n. ewentualnie mozliwo§¢ prowadzania przedmiotu w mini-cyklu lub maxi-cyklu
na przemian na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
5. W przypadku aktualizacji przedmiotu lub rezygnacji z jego prowadzenia pracownik
wypelnia formularz w odpowiednich polach.
6. Katedry prowadzace przedmioty obowigzkowe na kierunku Prawo nie uruchamiaja
przedmiotéw podstawowych.
7. Zmiana struktury organizacyjnej nie wplywa na status dotychczas oferowanych przedmiotow
podstawowych. Koordynator przedmiotu moze zawnioskowaé o zmiang statusu przedmiotu.

§6

Kryteria oceny zglaszanego przedmiotu

1. Wydzialowa Komisja Programowo-Dydaktyczna opiniuje zgloszenie — przedmiotu,
biorgc pod uwage tre$¢ zgloszenia, w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne.
2. Kryteriami formalnymi sa:
a. kompletno$¢ zgtoszenia przedmiotu,
b. zasadno$é uruchomienia przedmiotu w ramach pensum pracownika,
c. zasadno$é uruchomienia przedmiotu na danym kierunku lub trybie studiow,
d. zasadno$é uruchomienia przedmiotu w cyklu zwyczajnym, mini-cyklu, maxi-cyklu na
przemian na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych lub ich prowadzenia w bloku zajec,
e. zasadno$é uruchomienia pomocniczej formy ksztatcenia do przedmiotu,
f. mozliwosci organizacyjne i lokalowe Wydziatu.
3. Kryteriami merytorycznymi sa:
a. przydatnos¢ dydaktyczna przedmiotu dla osiggnigcia kierunkowych efektéw ksztatcenia,
b. spojno$é przedmiotu (jego tresci, celow i efektéw uczenia si¢ dla przedmiotu)
z koncepcja, celami ksztalcenia oraz kierunkowymi efektami uczenia si¢ na danym
kierunku oraz ze strategia rozwoju Uniwersytetu Jagiellonskiego i Planem rozwoju
dyscypliny Nauki Prawne Uniwersytetu Jagiellonskiego,



c. powigzanie przedmiotu z prowadzonymi przez prowadzacego przedmiot badaniami
naukowymi,

d. treci programowe przedmiotu i ich zbiezno$¢ =z trecig innych przedmiotow
obowiazkowych, podstawowych lub specjalizacyjnych oraz efektami uczenia si¢ na
danym kierunku,

e. dostosowanie formy i metod ksztalcenia oraz warunkéw zaliczenia przedmiotu
do tredci ksztalcenia, celéw ksztalcenia i efektow uczenia si¢ dla przedmiotu oraz
sposobu prowadzenia zajec,

f. bilans punktéw ECTS,

. lata studiéw, na ktorych uruchamiany jest dany przedmiot,

zasadno$¢ okredlenia wymagah wstepnych, w szczegélnosci zaliczenia innych

=H

przedmiotéw,
i. kompetencje dydaktyczne prowadzacego przedmiot.
4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przedmiot moze zosta¢ uruchomiony poza
programem studiéw w danym roku akademickim.

§7

Program i plan studiow

1. Wydziatowa Komisja Programowo-Dydaktyczna przedstawia Dziekanowi Wydziatu opinie
w sprawie zmian w programie i planie studiéw, ktére Dziekan Wydziatu przedstawia do

zaopiniowania Radzie Wydziatu.
2. Na polecenie Dziekana Wydzialu pracownicy uzupelniajg oraz aktualizujg sylabusy

W systemie.
3. Zmiany w programie i planie studiéw wprowadzane s zgodnie z procedurami

obowigzujgcymi na Uniwersytecie Jagiellofiskim.

§8
Plan dzialalno$ci dydaktycznej

1. Dziekan Wydziatu moze zwréci¢ si¢ do kierownikéw katedr o przekazanie planu
dziatalnosci dydaktycznej katedry na kolejny rok akademicki.
2. Plan dziatalnosci dydaktycznej moze obejmowaé w szczegolnosci:
a. wykaz pracownikow,
b. wykaz planowanych zaje¢ dydaktycznych wraz z planowanym godzinowym
obcigzeniem,
c¢. informacje o ulgach w pensum, urlopach naukowych, nowych zatrudnieniach oraz

zajeciach zleconych.

§9

Harmonogram przedmiotéw uruchamianych w danym roku akademickim

1. Dziekan Wydziatu sporzadza harmonogram przedmiotéw oferowanych na nastepny rok



L.

akademicki na podstawie aktualnego programu i planu studiéw oraz biorac pod uwage
plany dziatalnosci dydaktyczne;j.

. Dziekan Wydziatu moze okresli¢ minimalng i maksymalng liczbe uczestnikéw zaje¢ dla

przedmiotéw prowadzonych w danym roku akademickim.

. Harmonogram przedmiotéw dla danego kierunku jest publikowany na stronie internetowe;j

Wydziatu.

. W uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydzialu moze dokonywaé zmian

w harmonogramie w trakcie roku akademickiego.

. Harmonogram obejmuje réwniez przedmioty oferowane przez Wydzial poza programem

studidow.

§ 10
Standardy weryfikacji efektow uczenia si¢

Standardy weryfikacji efektow uczenia si¢ okresla ksiega dobrych praktyk, przygotowana
1 aktualizowana przez Dziekana Wydziatu.

. W przypadku przedmiotu specjalizacyjnego wymagajacego obecnosci na zajgciach

weryfikacja efektéw uczenia si¢ powinna nastgpowaé juz podczas zaje¢ i by¢ dostosowana
do specyfiki danych zaje€.

. Liczba uczestnikow zajeé musi by¢ dostosowana do specyfiki przedmiotu, sposobu jego

prowadzenia oraz mozliwosci zweryfikowania przez prowadzacego efektéw uczenia sig
wszystkich uczestnikéw zajgé.

Sposéb weryfikacji efektéw uczenia sie dla danego przedmiotu musi zosta¢ okreslony w
sylabusie przedmiotu i uwzglednia¢ dobre praktyki egzaminacyjne obowigzujace na Wydziale.

§11
Terminy egzaminow

. Koordynator przedmiotu ogltasza daty przynajmniej dwéch terminéw egzaminéw lub zaliczen

przedmiotu specjalizacyjnego oraz przynajmniej trzech terminéw egzaminéw z przedmiotu
obowigzkowego 1 podstawowego w danej sesji:

a. do dnia 31 pazdziernika z przedmiotéw, ktore rozpoczynajg si¢ w semestrze zimowym,

b. do dnia 31 marca z przedmiotow, ktére rozpoczynajg si¢ w semestrze letnim.
Dziekan Wydziatu w razie potrzeby wystepuje do kierownikéw katedr o dokonanie zmian
terminéw egzaminéw, kierujgc sie potrzeba zapewnienia sprawnego przebiegu egzamindéw
i stusznymi interesami studentéw.
Samorzad studentéw moze skierowa¢ wniosek do Dziekana Wydziatu w sprawach okreslenia
termindéw egzaminow.

§ 12
Sposob prowadzenia zaje¢

Zajecia na Wydziale sg prowadzone co do zasady stacjonarnie. Zajecia online synchroniczne
lub w pehi asynchroniczne sg prowadzone, gdy przewiduje je program studiéw danego



kierunku.

2. Na studiach niestacjonarnych niektére wyklady specjalizacyjne mogg by¢ prowadzone
w sposéb synchroniczny online. W dni robocze poza terminami zjazdéw wyklady te moga
odbywa¢ sie miedzy godzing 16:30 a 20:00.

Zajecia stacjonarne mogg by¢ prowadzone w sposob hybrydowy, ktéry umozliwia
uczestnikom obecno$é na zajeciach jednoczesnie w sposob stacjonarny oraz online. Zajecia
hybrydowe sa organizowane za zgodg Dziekana, w szczegélnosci na studiach
niestacjonarnych.

Maksymalna liczba zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglo¢ musi by¢ zgodna =z przepisami obowigzujacymi na Uniwersytecie
Jagiellonskim.

§13
Otoczenie e-learningowe

Poprzez otoczenie e-learningowe rozumie si¢ wszelkiego rodzaju tresci dydaktyczne oraz

informacje umieszczane na platformie e-learningowej dotyczace konkretnego przedmiotu

(kursu). Pracownicy stale rozwijaja i aktualizujg otoczenie e-learningowe kursow.

Zajecia prowadzone na Wydziale posiadajg otoczenie e-learningowe, w szczeglnosci

gdy zaplanowane aktywnodci na platformie e-learningowej prowadzg do poprawy jakosci

ksztalcenia lub sa wymagane z uwagi na innowacyjny sposob prowadzenia zajg¢ lub

przedstawiang materi¢ przedmiotu.

Tworzenie otoczenia e-learningowego jest w szczegdlnosci wskazane na studiach

niestacjonarnych jako uzupehienie materiatu pomiedzy zjazdami.

Praca studenta wynikajaca z otoczenia e-learningowego wlicza sie do ,,pracy wiasnej”

studenta.

Liczba godzin pracy studenta oparta o merytoryczne tresci e-learningowe musi by¢

dostosowana do przewidzianych efektow uczenia si¢ dla przedmiotu.

Do treci umieszezanych na platformie w ramach otoczenia e-learningowego zalicza sig:

a. informacje organizacyjne (terminy zaliczen, odpowiedzi na pytania techniczne
dotyczace kursu),

b. trefci merytoryczne (materialy dydaktyczne, nagrania, odpowiedzi na pytanie
merytoryczne, testy sprawdzajace w ramach oceny formatywne;j),

c. inne materialy udoskonalajgce jako$¢ ksztalcenia.

Pracownicy tworzac otoczenie e-learningowe korzystaja z dostepnych dobrych praktyk

tworzenia kurséw e-learningowych, w szczegélnosci stosujg zasady przygotowania

materialéw dostepnych dla 0séb z niepelnosprawnosciami.

Wydziat zapewnia wsparcie techniczne 1 merytoryczne dla tworzonego otoczenia

e-learningowego.

§ 14
Postanowienie koncowe

Okreslone w polityce ksztalcenia zasady dotyczace katedr odnoszg si¢ takze do innych



jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng.



